INFORMACE O ZPRACOVANI OSOBNICH UDAJU
PRO ZAMESTNANCE

Timto dokumentem si Vas dovolujeme informovat o zpracovani osobnich Gdaju tykajicich se Vasi osoby zpracovavanych spoleénosti
Zbynék Velecky, Tésovska 198, 687 34 Uhersky Brod s provozovnou na adrese Dolni Valy 631, 688 01 Uhersky Brod, tel: 604 120 220,
e-mail: info@4shop.cz, ICO: 71584897 (dale také jako ,spravce”). Rovné? Vas chceme informovat o Vasich pravech souvisejicich s timto
zpracovanim.

1. Evidence zaméstnance
Spravce ma povinnost zpracovavat veskeré osobni Gdaje o zaméstnancich, které jsou definovany zejména v nasledujicich zakonech:

. Zakon ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace

. Zakon ¢. 586/1992 Sb., o danich z pfijma

. Zakon €. 582/1991 Sb., o organizaci a provadéni socialniho zabezpedeni
. Zakon €. 592/1992 Sb., o pojistném na vefejné zdravotni pojisténi

Uvedené osobni Gdaje jsou zpracovavany po dobu stanovenou zakonem a jsou predavany prijemctm, ktefi jsou urceni v uvedenych
zakonech (Finanéni urad, Ufad prace, Statisticky Grad, Zdravotni pojistovna, €SSZ a dal$im organfim statni spravy). Spravce ma
povinnost poskytnou souc¢innost exekutortim a zpfistupnit osobni tdaje zaméstnanct vici kterym je vedeno exekucni fizeni.

Kromé vyse uvedenych spravce také eviduje kontaktni Udaje svych zaméstnancd, konkrétné jméno, pfijmeni, e-mail a telefon. Tyto
udaje jsou evidovany za Ucelem umoznéni vnitrofiremni komunikace, efektivni organizace prace a planovani a jsou smazany po rok
ukonéeni zaméstnaneckého poméru.

Kontaktni udaje vedoucich pracovniki jsou zpfistupnény navstévnikim webovych stranek spravce a mohou byt také predany
obchodnim partnerdm spolecnosti.

Kontaktni Udaje zaméstnanci mohou byt predany externi IT spolecnosti Jifi DoleZal za G¢elem vytvoreni vsech pfistupovych uctu pro
zaméstnance.

Na vyzadani mohou byt kontaktni Udaje zaméstnance predany organdim statni spravy.
Kontaktni Udaje jsou uchovavany po dobu 10 let od ukonceni zaméstnaneckého poméru.

2. Dochazka
Spravce ma opravnény zajem provozovat systém fizeni pfistupu a evidovat informace o dobé pfichodu zaméstnanct do zaméstnani.
Spravce ma povinnost evidovat pracovni dobu.

Zaznamy o dochazce jsou uchovavany po dobu 10 let.

3. Lékarské prohlidky
Spravce ma opravnény zajem uchovavat zaznamy o zdravotnich prohlidkdch zaméstnancd za ucelem evidence zdravotniho stavu
zaméstnance a evidenci pfipadnych pracovnich omezeni.

Zaznamy jsou uchovavany po dobu 10 let od ukonceni zaméstnaneckého poméru.

4. Interni a externi Skoleni
Spravce ma povinnost uchovavat zaznamy o absolvovanych Skolenich nebo certifikaty o Uspésném absolvovani Skoleni od externich
dodavatell. Uchovavani je nutné za Gcelem doloZeni téchto skutecnosti v pfipadé auditu.

Zaznamy jsou uchovavany po dobu 10 let od ukonéeni zaméstnaneckého poméru.

5. Portrétni fotografie
Spravce ma opravnény zajem zpracovavat portrétni fotografie za (celem identifikace zaméstnance na pristupovych kartach. Spravce
ma také opravnény zdjem zpracovavat fotografie pro reportazni Gcely (fotografie kancelafi, obchodnich prostor, aredlu a podobé).

Fotografie jsou uchovavany po dobu trvani zaméstnaneckého poméru.



6. Kniha jizd
Spravce ma opravnény zajem evidovat vyuZzivani sluzebnich automobilt za i¢elem uplatnéni slevy na dani. Zpracovavaji se Udaje o Case
a trase jizdy.

Zaznamy jsou uchovavany po dobu 11 let.

7. Efektivita vyroby
Spravce ma opravnény zajem uchovavat informace o efektivité vyroby. Zpracované jsou identifikacni Gdaje zaméstnance a Cas, ktery
nebyl vénovan samotné vyrobé.

Zaznamy jsou uchovavany po dobu 5 let.

8. Projektova dokumentace
Spravce ma opravnény zajem uchovavat osobni Gdaje zaméstnancu (jméno, pfijmeni, pracovni pozice, e-mailova adresa, telefonni ¢islo)
obsazené v projektové dokumentaci, ktera mize obsahovat kontaktni Udaje zaméstnancll v nezbytné mire za ucelem navrhu vyroby,
fizeni kvality, dokladovani splnéni norem a dohledatelnosti v pfipadé chyb.

Uchovavani jednotlivych dokument( je uvedeno v fizené dokumentaci, tyto Ihlty odpovidaji standardim primyslu.

9. Microsoft Office 365
Spravce ma opravnény zajem evidovat osobni Udaje zaméstnancd (jméno, pfijmeni, e-mailovd adresa, telefonni ¢islo) za ucelem
umoznéni vyuzivat nastroje kancelarského baliku Microsoft Office Ci vlastniho IT systému.

UZivatelské Uéty jsou uchovany po dobu zaméstnaneckého poméru a poté je Ucet archivovan. Po uplynuti Ihity, kdy je mozné zazadat
o export je schranka smazana.

10. Zameéstnanecké benefity
Spravce ma opravnény zajem evidovat smlouvy o penzijnim pripojisténi za tcelem péce o zaméstnance formou vyplaceni prispévku k
dichodovému ptipojisténi.

Spravce ma také opravnény zajem evidovat kontaktni Udaje zaméstnanctll za U¢elem péce o zaméstnance formou zvyhodnénych tarifd.

Kopie smluv o penzijnim pfipojisténi jsou uchovavany po dobu 11 let od ukonéeni pracovniho poméru. Evidence zvyhodnénych tarifd
je smazana po ukonéeni zaméstnaneckého poméru.

11. Sitova komunikace
Spravce ma opravnény zdjem zpracovavat IP adresy pracovnich pocitac¢l zaméstnanct a jejich mobilnich telefond pfipojenych do vnitfni
sité spole€nosti za U¢elem umoznéni sitové komunikace a filtrovani komunikace za Ucelem zvyseni bezpeénosti firemni sité a zafizeni,
které jsou do ni pripojeny.

Informace o sitovém provozu jsou zpfistupnény spolecnosti Jifi Dolezal

Doba uchovavani IP adres je zavisla na pamétové kapacité daného zafizeni a na pouzitém sitovém protokolu.

Vase prava

Madte pravo pozadovat od spravct pristup ke svym osobnim tdajim, jejich opravu nebo vymaz, popfipadé omezeni zpracovani, a vznést
namitku proti zpracovani, jakoZ i pravo na prenositelnost Udaji. Mate také pravo podat stiznost u dozorového Uradu a v pripadé
podezfeni, Ze zpracovani osobnich Udaju je v rozporu s ochranou Vaseho soukromého a osobniho Zivota nebo v rozporu se zdkonem,
mate pravo pozadat spravce o vysvétleni a o odstranéni vzniklého stavu.

Poskytnuti udaju z kategorie 1 a 4 je zakonnym pozadavkem a poskytnuti udajti z kategorii 2, 3, 5-10 je smluvnim pozZadavkem.
Odmitnuti poskytnuti téchto tdajl bude mit za nasledek nezapoceti zaméstnaneckého poméru.



